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CONVOCATORIA PARA PARTICIPAR EN LA SELECCION DEL PRESTADOR DE LOS SERVICIOS DE SEGURIDAD Y
VIGILANCIA EN LAS INSTALACIONES DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA

El Instituto Tecnoldgico de Matehuala, CONVOCA a todas las personas fisicas y/o morales con experiencia en
proporcionar servicios en el ramo de “SERVICIOS DE SEGURIDAD", a presentar un proyecto para prestar Servicios de
Seguridad y Vigilancia en el Instituto Tecnoldgico de Matehuala, el cual sera sujeto a un proceso de evaluacién y
seleccién, a participar en el Concurso de Asignacién de Contrato.

Con apego a la Ley y Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; Ley y Reglamento
de Obras y Servicios relacionados con las mismas; Ley de Ingresos; Decreto del Presupuesto de Egresos de la
Federacién; Ley y Reglamento Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, Ley General de Bienes
Nacionales; Ley Federal de Derechos; Miscelanea Fiscal Vigente; Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de
los Servidores Publicos; Decreto que establece las medidas de Austeridad y Disciplina del gasto en la Administracion
Publica Federal; Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo del Instituto. Y de conformidad con las siguientes:

BASES

I; Podrén inscribirse todas las personas fisicas y morales de nacionalidad mexicana, que cumplan con las
disposiciones fiscales de los Estados Unidos Mexicanos, dedicadas habitualmente a la prestacién de
servicios de seguridad y vigilancia.

IL. No podran presentar proyecto, ni celebrar acuerdo alguno, las personas fisicas o morales que formen
parte de la némina del plantel, ni sus familiares, asi como todo estudiante inscrito en el plantel y personas
que hayan sido concesionarios de algun servicio y tengan adeudos con la institucion.

III. Los interesados deberan presentar oficio de solicitud de participacién ante la Subdireccién de Servicios
Administrativos del Instituto. Dicha solicitud deberd estar dirigida al Director del plantel, debiendo
contener lo siguiente:

Nombre del solicitante.

Denominacién o razén social de quien o quienes promuevan.

Representante legal en su caso.

Domicilio para recibir notificaciones.

Nombre de la persona o personas autorizadas para recibir las notificaciones.

La peticién que se formula, los hechos o razones que dan motivo a la peticién, (escrito libre).
Lugary la fecha de su emision.
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IV. Anexo a la solicitud debera presentar la documentacién siguiente:

a) Requisitos fiscales.

PERSONA FISICA PERSONA MORAL
A. Registro federal de contribuyentes, expedido por | A. Registro federal de contribuyentes, expedido por
la SHCP. la SHCP.
B. Identificaciéon oficial con fotografia del | B. Acta constitutiva y sus modificaciones, inscritas
contribuyente, vigente y legible. en el registro publico de la propiedad y de
C. Clave Unica de Registro de Poblacién comercio.
D. Constancia de situacién fiscal actualizada a la | C. Poder notarial del representante legal
fecha de la propuesta. debidamente legalizado, asi como identificacién
E. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales oficial con fotografia del representante legal,
(Art. 32d) actualizada a la fecha de la propuesta. vigentey legible.
F. Curriculum vitae de la empresa. D. Constancia de situacién fiscal actualizada a la
G. Comprobante del domicilio fiscal a hombre del fecha de la propuesta.
beneficiario. No mayor a 3 meses de anterioridad | E. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales
a la fecha de su expedicién. Cualquiera de los (art. 32 d) actualizada a la fecha de la propuesta.
siguientes documentos: F. Curriculum vitae de la empresa.
G. Comprobante del domicilio fiscal a nombre del
-recibo de impuesto predial beneficiario. No mayor a 3 meses de anterioridad
-recibo de los servicios de luz a la fecha de su expedicién. Cualquiera de los
-recibo de los servicios de gas siguientes documentos:
-recibo de los servicios de internet
-recibo de los servicios de agua -recibo de impuesto predial
-recibo de los servicios de teléfono -recibo de los servicios de luz
-recibo de los servicios de gas
-recibo de los servicios de internet
-recibo de los servicios de agua
-recibo de los servicios de teléfono.

b) La propuesta debera entregarse dentro de un sobre cerrado, impresa y firmada por el representante
legal, engargolado y rotulado con el nombre o razén social, la cual serd sujeto a un proceso de
evaluacién y seleccién, debiendo contener ademas de lo mencionado en el inciso anterior, lo siguiente:

e Descripcién de cada una de las personas que estén asignadas a las tareas de seguridad, donde haga
constar los datos generales, la capacitacién recibida, su experiencia en el ramoy su nivel de estudios,
nombre de la persona encargada o coordinadora.

Vi La prestacion de servicios serd a través del régimen de contrato.

VL La prestacién del servicio contara con un total de 5 elementos de seguridad en turnos de 12 (doce) horas;
se realizara de forma ininterrumpida las 24 horas del dia, los 7 dias de la semana.
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VIL El personal operativo debera utilizar permanentemente su identificacién a la vista, asi como el uniforme
de la empresa durante toda su jornada laboral, se limitara a realizar sus actividades en el interior de las
instalaciones del Instituto con una presentacién decorosa, ademds de conducirse con respeto y
responsabilidad durante la prestacién del servicio.

VIIL El equipamiento serd por cuenta del concesionario, quien sera responsable de los riesgos, dafios y
deterioros.
IX. El prestador de servicios se obliga a:

e  Cumplir con las prestaciones de seguridad y las demds que se consideren por ley para beneficio y
proteccién de los trabajadores bajo su responsabilidad. Por lo que el proveedor seleccionado,
debera presentar oportunamente la documentacién que garantice las prestaciones de ley para los
trabajadores de seguridad.

e Sustituir al personal que no cumpla sus funciones y realice actividades distintas a las del servicio.

e Presentar su registro patronal ante el Instituto Mexicano del Seguro Social, el comprobante del alta
de los trabajadores que se desempefiaran como vigilantes en el INSTITUTO, asi como las altas
correspondientes en el caso de cambios del personal.

e Contar con el personal adecuado para la prestacién del servicio, asi como a establecer una
supervisién permanente para garantizar la eficiencia del mismo, para lo cual debe contar con una
bitacora de registros de las visitas del supervisor, y de ser el caso de las novedades o incidencias
detectadas.

e El prestador del servicio que resulte ganador se obliga a presentar al momento de la firma del
contrato, el registro o la autorizacion VIGENTE que le permite la prestacién del servicio, conforme lo
estipula la Ley de Servicios de Seguridad Privada en el Estado.

X. El periodo para la recepcién de propuestas serd a partir de la publicacién de la presente convocatoria y
hasta las 13:00 hrs. del dia 06 de febrero del 2026.

XL El domicilio para recibir las propuestas serd el mismo de la Institucién, en el lugar que ocupa la
Subdireccién de Servicios Administrativos, en horario de 09:00 a 13:00 hrs.

XIL El comité integrado para tal efecto, sera el responsable de analizar las propuestas recibidas y dictaminar
cual de ellas cumple con las mejores condiciones para la prestacion del servicio.

XIII. El dictamen del comité se dara a conocer en el periodo a partir del dia 16 al 20 de febrero del 2026, a
través de los medios (correo y/o teléfono) proporcionados por los participantes.
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XIV. El prestador del servicio que resulte ganador deberd proporcionar el servicio de seguridad y vigilancia a
partir del dia 01 de marzo del afio 2026 al 28 de febrero del 2027.

El servicio que se prestara es el de “SEGURIDAD Y VIGILANCIA", dentro de las instalaciones del Campus Matehuala
dependiente del TecNM. El servicio proporcionado deberd sujetarse a las normas y reglas que el Instituto disponga
para tal fin, asi como lo estipulado en el contrato correspondiente.
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JOSELUIS LORENZO BERNAL ROBLEDO
DIRECTOR DEL INSTITUTO TECNOLOGICO DE MATEHUALA
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